ﬁ | Procédure de création d’une fiche d’association,
de professionnel ou de diffusion d’annonces, etc.
Méréville sur le site de la commune de Méréville.

Lorraine

1) Se rendre sur le site www.neopse.com et cliquer sur le bouton « Je me connecte ».

N

NEOPSE

Bienvenue

dans la plateforme NEGPSE de Réseau des Communes

@

Je reste connecté(e)

2) Dans le cas ou vous avez déja créé un compte Neopse, entrez votre identifiant et votre mot
de passe.

N

NEOPSE

Bienvenue

dans [univers NEOPSE

3) Dans le cas ou vous n'avez pas de compte, cliquez sur « Je m'inscris » et remplissez les
informations demandées. *

NEOPSE

Unhomme @ Une femme

Bienvenue
Jem ejoindre la plateforme NEOPSE de Réseau o ]
a

Bienvenue

dans Funivers NEOPSE

Déja ins me connecte

* Attention : votre mot de passe doit comporter au minium 10 caractéres et étre composé d’au moins un
caractére en majuscule, un caractére en miniuscule et un chiffre.
Un mail vous est adressé par Neopse afin que vous validiez la création de votre compte.



4) Cliquez sur « Suivant » (petite présentation de I'outil Neopse), puis a la fin de cette
présentation, cliquez sur « Je commence ».

N

Un accompagnement durable et une équipe
aux services de vos projets

LiAssistance NEOPSE est présente du lundi au vendred, de 9h30 17h,
ou

pour vous accompagner.

JE COMMENCE

Bienvenue

dans l'univers NEOPSE

5) Cette page d'accueil va vous permettre d'inscrire vos informations (associations,
professionnels, etc.) sur le site de la commune de Méréville.

MON COMPTE @ -

@adubois1967 ! ~

Mes raccourcis

Je découvre les outils NEOPSE disponibles

6) Cliquez sur « Mes abonnements » et « Je recherche un projet », indiquez le code postal
54850 et choisir « Méréville ».

Nota : Si vous avez au préalable rempli votre fiche d’informations correctement, avec le code

postal de Méréville, vous arriverez directement sur le choix de la figure 3.

MON COMPTE S COuarre e .
‘ MON COMPTE Abonnement 3 un projet NEOPSE « .
AN @Canne ! »
\V RGP T M A TG ST
Mes raccaurcis
5 Tableaudetord [ GO GGl D ™ 00000 [t
crée un raccourci &
18 Mes zbonnements L]
Clu informatiqus de lai ;
Je recherche un Projet ==
Je découvre les outils NEOPSE disponibles
Site meoyp .
B Mes commandes [ St
......................... "
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Figure 3



7) Choisir « Commune de Méréville », « Je m'abonne ».

Abonnement a un projet NEOPSE =

° e

Lecalivation

v

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Commaune de Saint-Nicolas-de-Fore

8) Sur cette page vous pouvez désormais contribuer en créant votre fiche sur I'annuaire de votre
choix ou méme faire paraitre des annonces.
Suivez les étapes 1, 2 et 3 afin de créer votre fiche.

@

Abonnement a un projet NEQPSE -

v FECRIENT | Visss B ciorman abonnt(e] au Fropt Mg da bknivile.

Mairie de Méréville
L

Annuaire des associations «

o Eatégorie Statut

Je découvre les outits NEOPSE disponibles

0 reveteta

CONTRIBUTION

3

Je cholsis une fiche existante dans |a liste proposée ou
je propose d'en créer une nouvelle :

AMARELLI CHORALE

LA GAULE DOMBASLOISE




9) Une fois votre fiche créé et validée par |'administrateur du site, vous retrouverez votre fiche
en choisissant de nouveau « Commune de Méréville », puis en cliquant sur |'annuaire sur
lequel vous avez créé votre fiche. (1)

Vous pourrez ainsi la modifier ou I"enrichir en cliquant sur I'outil Crayon. (2)

1 2

Abonnement & un projet NEOPSE -

v Pt 1 Vous B diserman sbanndin) s Frofet Masre de Minivle.

Mairie de Méréville

v

N Catigorle statut Ghrer

[ rerevtanas

CONTRIBUTION

10) Vous pouvez également ajouter les événements que vous souhaitez directement sur I'’Agenda
du site internet de la commune. Etapes 1 et 2.

1 2

Annuaire des associations -

Nom Catégorie statut Gérer

Nom Répertoire Date(s) @ Statut Gérer

Je découvre les outils NEOPSE disponibles

Je découvre les outils NEOPSE disponibles

Nota : toute création de fiche, toute modification de fiche , toute contribution a I’Agenda
de la commune ne sera affichée sur le site qu’aprés validation par I'administrateur du site.

N iy " si malgré ces informations vous rencontrez des soucis ou
avez des questions, n'hésitez pas a utiliser les boutons
d'aide, a contacter I'assistance Neopse ou adressez un
mail a I'administrateur du site : mairie@mereville54.fr

Mes raccourcis
8 Tableau debord

8 s abomements m

B Mes commandes
Je découvre les outils NEOPSE disponibles

@ Réseau de Communes sur les réseaux sociaux

Facebook Twitter

Merevile  Mairie - 8 Grande Rue - 54850 Méréville
@ o Tél. : 03 83 47 27 53





